SAPANCA KAYMAKAMLIGI YAZI iISLERi MUDURLUGU HiZMET

STANDARTLARI
s HIZMETIN
IRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEQ)
1-Basvuru Dilekgesi
2-Fatura
0 Tuketici Hakem Heyetine 3-Satis Figi 3A
Basvuru 4-Garanti Belgesi veya s6zlesme y
*Dilekge ve eki belgelerin 2 (iki) suret halinde
dizenlenmesi gerekmektedir.
Adli Sicil Belgesi 1-Matbu dilekge :
2 Duzenlenmesi 2-Nufus Clzdani Asli 3 Dakika
1-Dilekce

2-Lokal acgilmasi konusunda alinmis ydnetim
kurulu kararinin érnegi

3-Lokal olarak agcilacak yerin tapu senedi
ornegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi

4-Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda
mesken olarak goérinen yerler icin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklart kararin
ornegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin  tamaminin
onay! ve isyeri sahiplerinin oy c¢oklugu ile 30 Gin
aldiklari kararin ornegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari érnegi

5-Yapi kullanma(iskan) izin belgesi, bu
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin
Bayindirhk ve iskan  Midurliklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigdina dair belge

3 Lokal (ickili/ickisiz)  izin
Belgesi Duzenlenmesi

4982 sayili Bilgi Edinme

4 Hakki Kanunu 1-Basvuru Formu 15 Gin
3091 sayih Tasinmaz Mal
Zilyedligine Yapilan| 1-Basvuru dilekcesi

5 Tecavlzlerin Onlenmesi| 2-Tapu Belgesi 15 Gun+5 Gln
Hakkindaki Kanun| 3-Kira Kontrati

Geregince Yapllacak islem




Yurt Dig1 Bakim Belgeleri

6 Tasdiki 1-Yurt Digi Bakim Belgesi Formu Ayni gun
lIcemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi ve
- Apostille Tastik Serhi O0zel okullar, Arifiye Nufus MudurlGga A .
Diizenlenmesi Iglemi tarafindan duzenlenen belgeler ile noter onayl ynigun
belgelerin imza tasdiki islemi
3 3071 sayih Dilekge Hakkinin | 1-Dilekge (Dilekg¢e sahibinin adi soyadi, adresi 30 Gii
: : . an
Kullaniimasina Dair Kanun | ve imzasinin bulunmasi gerekmektedir.)
1-Matbu Dilekce
2-Ruhsat Sahibinin/Sorumlu Mudurin nufus
cuzdan fotokopisi
3-isyeri agma ve calistirma ruhsatinin tasdikli
fotokopisi(Belediye Baskanligindan)
4-Vergi levhasi fotokopisi
5-Sirketler icin Ticari Sicil Gazetesi ilgili
sayfasi; Kisiler icin Oda Kayit Belgesi
Ticari Amagla internet Toplu 6-Telekominikasy9n . illetig.im Baskanligi
9 Kullanim Saglayici izin t_araflndan ongyll icerik filtreleme programinin 15 Giin
Belgesi lisans fptokop|3| .
7-Isyerinde kullaniimakta olan lisans
gerektiren yazilimlarin lisans belgelerinin
fotokopisi(isletim Sistemi, Ofis Uygulamalari
V.S.)
8-1SS’den alinan sabit IP bilgisini gosterir
belge
9-Kamera Kayit Sistemi kurulduguna dair
belgeler
4483 saylli Memurlar ve
10 eﬁgﬂanﬁa? Gorﬁ\gﬂimgg 1-Sikayet Dilekgesi 30+15 Gun
Kanun
11 g:;?ulrtasﬁa” Ihialler 1-Matbu Form 30 Giin
5510 sayili Sosyal Sigortalar | 1-Matbu Dilekce
ve Genel Saglik Sigortasi [ 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet)
Kanununun gegici 1 inci 3-Niifus Ciizdani Fotokopisi
12 maddesinin 2nci fikrasi 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, 15 Giin

geregi 5434 sayili Emekli
Sandigi Kanununun
108.Maddesi geregince
(Muhtaclik Karari)

calisiyor ise bodro
5-Saglik kurulu raporu(%40 ve Uzeri)
6-Nufus Kayit Ornegi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtlen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.

1.MURACAAT YERI

Isim : Arzu AKBULUT

Unvan : Yazi isleri Mudur
Adres : Sapanca Kaymakamligi
Telefon : 0264 582 52 01-02
Faks : 0264 582 51 34

E-mail . sapanca@icisleri.gov.tr
Web . Www.sapanca.gov.tr

2.MURACAAT YERI :

Isim : Bilgehan BAYAR

Unvan : Kaymakam

Adres : Sapanca Kaymakamhigi
Telefon :0264 582 52 01-02
Faks : 0264 582 51 34

E-mail :sapanca@icisleri.gov.tr

Web : Www.sapanca.gov.tr


mailto:sapanca@icisleri.gov.tr
mailto:sapanca@icisleri.gov.tr
http://www.sapanca.gov.tr/
http://www.sapanca.gov.tr/

