SAKARYA DEFTERDARLIGI SAPANCA MALMUDURLUGU
HIZMET STANDARDI

HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1- Genel Yonetim Muhasebe Yénetmeligine gére tanzim edilecek Odeme
Enmri belgesi

2- Yapilan 6demenin gesidine gore Merkezi Yonetim harcama Belgeleri
Yonetmeligine gore eklenmesi gereken diger belgeler.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine ve diger yasal mevzuatina
gore hazirlanmis Odeme Emri Belgesi Mudirligiimiize geldigi siiregten
1 Odemeler itibaren éncelikle 5018 Sayil kanun geregi yapiimasi gereken kontrollere tabi 4 Gun
tutulur. Odeme Emri Belgesi ve ekleri yasal mevzuat gergevesinde ekleri ile
birlikte tam ve dogru tanzim edilmisse Genel Midurligimiz BKMYBS
sistemine girisi yapilir. Giin igerisinde Sisteme girisi yapilan Odeme Emirleri
sistemden alinan raporla birlikte tekrardan kontrol edilir. Her giin saat 15:30'da
kontroller bitirilir ve 6demeler icin gerekli nakit otomatikman sistem (izerinden
Hazineden talep edilir. Ertesi giin gelen nakitlerin muhasebelestirme islemi
yapilir bu iglem sistem (izerinden Ziraat Bankasina 6deme yapilacak
haksahiplerinin bilgilerinin bulundugu nakit génderme listesi seklinde gider.
Ayni giin Ziraat Bankasina sistemden otomatik giden listedeki hak sahiplerinin
hesaplarina ilgili tutarlar aktarilarak 5deme iglemi tamamlanmis olur.

1- Konusuna gore;

Veznece a) ligili idarenin yazisi,
Para Tahsilati b) Mahkeme karari,
2 Yapilmasi c) Muhasebe islem fisi, 10 DAKIKA

d) idari para cezas! karar tutanag,

2-T.C. kimlik numarasi.

1- Gergek Kisilerde T.C.Kimlik, Tiizel Kisilerde Vergi numarasi

3 Gecici ve Kesin 2- igili idarenin ?eminal alinmasina iligkin yazisi. 10 DAKIKA
Nakit Teminat 1- Alindi belgesinin asl,

Tahsilati ve iadesi 2-Alindinin_arkasinda idarenin "iadesinde sakinca yoktur"onayi ve hesap numar

1-ligili idarenin yazisi,
Banka 2-Teminat Mektubu,ve Teyit yazisi.
4 Kesin Teminat 1- Alind1 belgesinin asl, 10 DAKIKA
Mektubunun 2- Vergi borcu yoktur yazisi,
Alinmasi ve iadesi 3- SGK'dan iligiksiz yazisi.

1- OzUrlt Ayhigr icin:
a) Baswuru Formu,

b) Saglik Kurulu Raporu, 20 DAKIKA
c) Aylik talebinin vasi tarafindan yapiimasi halinde mahkeme- (Ilk Miiracaat)
2022 Savili den alinmis vasilik karari,
5 Kanuna Gére d) Tiirkiye is Kurumu'ndan is bagvurusu yapildigina dair belge.
Yapilan islemler 1Ay
2-Yaslilik Ayligi igin: (Il iginde)
a) Baswuru Formu,
b) Aylik talebinin vasi tarafindan yapiimasi halinde mahkeme- 3 Ay
den alinmis vasilik karari. (il Diginda)
1- Alindi Belgesi asli,
6 Yarai Harci 2- Mahkeme Karar,
ladeleri 3- ligilinin banka hesap numarasi ile T.C. Kimlik numarasini
gosterir iade talep dilekgesi.
7 Adli Teminat- 1- Mahkeme veya Cumhuriyet Bagsavciliginin Yazisi,
Kefalet Tahsili 2-T.C. Kimlik Numarasi.
Adli Teminat- 1- Teminat iadesine iligkin mahkeme karari veya yazis,
8 Kefalet ladesi 2- ligilinin banka hesap numarasi ile T.C. Kimlik numarasini

gosterir iade talep dilekcesi.

1- Alindi Belgesinin asli,

Butce 2- ligili idarenin iadeye iligkin yazisi,
9 Gelirlerinden 3- Yarg karari veya mahkeme yazisl, 3i5 GUND
Ret ve lade 4- ligilinin banka hesap numarasi ile T.C. Kimlik numarasini
Odemeleri gosterir iade talep dilekgesi,

5- Avukata iade durumunda vekaletname.

Mahsup belgesi
niteliGinde 1- T.C. Kimlik numarasi veya vergi numarasi,

10 " 10 DAKIKA

Muhasebe Islem 2- Dilekge.

Fisi verilmesi

Degerli Kagitlar Defterdarlik muhasebe Midirliginde bulunan Biyiik
Ambardan geldikten sonra Kiigiik Ambara giris islemleri yapilir.Daha sonra

1 Degerli kadit pesin parayla satisi yapilanlar hemen biitgeye gelir kaydedilir. Muhasebe 20 DAKIKA
Islemleri Yetl mutemetlerine zimmetle de verilerek satis iglemi yapildiktan sonra siire
ve limit dahilinde Malmiidiirliigiimiiz veznesine yatirilarak gelir kaydedilir ayni
zamanda zir dustm iglemi ilir.
Emanetlerdeki 1- ligilinin banka hesap numarast ile T.C. Kimlik numarasini
Paralarin gosterir iade talep dilekgesi,
12 e 20 DAKIKA
Alacakhlara 2- Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde),
O i 3-Gerekli hallerde idarenin iadenin yapilmasina iligkin yazisi.
Kaybedilen
Alindi belgeleri 1- ligilinin T.C.Kimlik Numarasi gésterir talep dilekgesi,
13 " © 60 DAKIKA
igin Tastikli 2- Gerekli hallerde gazete ilani.
Suret Verilmesi
Muhakemat Servisince gelen ve giden evraklarin kaydi; tebligat kaydi; gelen
evrak ve tebligatlaria ilgili baglantili dosyalarin evraklarinin bulunarak irtibatinin | Mahkemenin karar
. saglanmasi; yeni gelen davalarin kaydinin yapilmasi; davalarin mahkeme verme ve
14 HAZINE AVUKATLIGI siireglerinin dava takip defterlerine islenmesi; Avukattan gelen tim yazilarin sonuglanma

SERVISININ YAPTIGIISLER yaziimasi; Hazineye borglular aleyhine icra takipleri hazilamak ve takip etmek; asamasina gore

odenek istemek ve 6demeleri hazirlamak; aylik ve alti aylik istatistik cetvellerinin degismektedir
hazirlanmasi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
siirede veya i tabloda bazi ] tespiti ilk mi
yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

veya siirekli

Miicbir sebep, sistem arizalari (say200i sistemi), elektrik il i vb.haller
olarak inti g durumunda siireler hi; i siirelerine eklenir.

Kasa, giinliik resmi galigma siiresinin bitiminden bir saat 6nce kapatilir. (Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Md.12/6-a)
ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamiik
isim isim : Bilgehan BAYAR
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Adres : Sapanca Malmiidiirligii Adres : Sapanca Kaymakamligi
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